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NORMATIVA TRABAJO FINAL DE MASTER

NORMATIVA BASICA

El contenido de la normativa especifica del TFM que se actualizara anualmente, se basa en los
siguientes puntos:

= La tematica del trabajo debe cumplir con los objetivos del Master. Puede vincularse a las
practicas externas o ser un tema escogido por el alumno. En ambos casos deberd estar
relacionado con la Conservacion Preventiva.

= Durante el semestre, el alumno realizara sesiones de tutoria con el tutor académico y el
tutor especialista asignados, cuya funciéon es orientar y ayudar al alumno en cada una de
las fases del desarrollo del TFM.

= Para la redaccién y defensa del TFM sera necesario ajustarse a la estructura propuesta en
esta normativa.

= Se hara uso de la bibliografia y estilo de citacién a partir del sistema Chicago (18ava edicién).

= Habra que tener en cuenta la normativa de Derechos de imagen y de Propiedad intelectual
establecidos por la ESCRBCC, a los que el alumno tendra acceso a través de la plataforma
Moodle.

ESTRUCTURA GENERAL DEL MODULO

Primera parte: Planteamiento del TFM

¢ Presentacion de dos propuestas con diferentes temas cada una donde constaran, entre otros
datos, la justificacidon y los objetivos del trabajo. Se realizaran a partir de los documentos
(Propuestal _TFM) y (Propuesta2_TFM) que se pueden encontrar en Moodle. Habra que
entregar las propuestas al coordinador del TFM.

¢ Aceptacion por parte de la comision de TFM del Master

¢ Adjudicacion del tutor y cotutor

* Propuesta de trabajo al tutor y cotutor

¢ Redaccién de la introduccién: estado de la cuestidn, objetivos, metodologia propuesta, etc.

Segunda parte: Redaccion del TFM

¢ Redaccion y desarrollo del cuerpo del TFM
¢ Conclusiones
¢ Recursos consultados

Tercera parte: Defensa publica del TFM

¢ Ante la Comisién de Evaluacion formada por 3 personas: un doctor de la ESCRBCC que actua
como presidente, un doctor o profesor especialista del Master y un profesor especialista.
Como suplentes se nombraran un doctor de la ESCRBCC i un especialista.

¢ La defensa publica se prepara con el tutor académico del TFM
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ESTRUCTURA DEL TFM

Extensidn y caracteristicas del texto

¢ Extensidon: Minimo 75.000 caracteres (sin espacios) que son 30 paginas aproximadamente,
anexos no incluidos. Maximo: 100.000 caracteres (sin espacios) que son 40 paginas
aproximadamente, anexos no incluidos.

¢ El tipo de letra (Verdana, Times, Arial, Calibri y Tahoma) sera de 12 puntos (texto) y 10 puntos
(notas, citas, encabezados y pies de pagina).

¢ Se recomienda que el interlineado sea de 1.5 espacios.

e Las pdaginas deben estar numeradas.

Informacion de portada

e Titulo del TFM

e Nombre del alumno/a

e Nombre del tutor académico y del tutor especialista
e Nombre del master y del Centro

¢ Curso académico

Aspectos a incluir en el TFM

e indice

e Abstract

* Motivacién y justificacion

¢ Tema de estudio

e Estado de la cuestion y/o contexto

* Objetivos generales y especificos

* Marco tedrico, descripcion del proyecto, metodologia y/o andlisis de datos
¢ Conclusiones

¢ Bibliografia

Uso de bibliografia y estilo de citacion

Es necesario el uso de bibliografia especializada. EI TFM debe incluir un apartado bibliografico
final con las obras y fuentes utilizadas en el trabajo, incluyendo las paginas web.

La citacidn bibliografica seguira la normativa estandar Chicago en su ultima version (Chicago
18).

https://www.chicagomanualofstyle.org/tools citationguide/citation-guide-1.html

Se recomienda utilizar algun gestor bibliografico digital, como Zotero. Se puede instalar el estilo
de citacion en el siguiente enlace:
Chicago Manual of Style 18th edition (notes and bibliography)



https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
https://www.zotero.org/styles?q=id%3Achicago-notes-bibliography
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LECTURA Y DEFENSA DEL TRABAJO FINAL

Los estudiantes realizardn una presentacion y defensa publica en las fechas propuestas por
Prefectura de Estudios de la ESCRCBCC, al final del segundo semestre del curso.

El estudiante dispondrd de 25 minutos para realizar la presentacién y habra 15 minutos para
qgue los miembros de la Comision de Evaluacién hagan preguntas.

La lectura y defensa del TFM se hard de forma telemdtica y sincrénica. Los mecanismos de
identificacion de los miembros del tribunal y el alumno seradn los habituales (DNI, Pasaporte).

En este caso se garantizara el funcionamiento de la plataforma que sustenta la defensa y el
acceso a la misma (para el alumnado, miembros de la Comisién de Evaluacidn y otros asistentes),
a fin de que el proceso de defensa se realice con la misma seguridad juridica que en la defensa
presencial y se garantizara la autenticacion del alumnado durante todo el proceso de la lectura
y defensa del Trabajo Final.

A peticién del alumno se podra hacer la presentacion y defensa presencial en la ESCRBCC.
El presidente del tribunal creara una sesidn mediante la plataforma Meet.

La invitacidon y las credenciales seran enviadas por el presidente de la Comision de Evaluacién
mediante correo electrdnico a las personas interesadas con una antelacién minima de 7 dias y
acuse de recibo. El correo electrdnico serd personalizado y constara del nombre del alumno, el
titulo del Trabajo Final, el dia y la hora que tendra lugar la formacidn del tribunal y la lectura y
defensa, ademas del cddigo y contrasefia de la sesién Meet.

El presidente convocard a los otros dos miembros de la Comision de Evaluacion, donde se
procederd a los trdmites administrativos de formacion de la comisién, posteriormente el
presidente invitara a unirse al alumno que hara la presentacidon y defensa de su trabajo.
Finalmente, el presidente despedird al alumno y los miembros del tribunal realizaran la
evaluacion.

Al alumno se le convocard mediante contrasefia y con la cuenta de correo que habra utilizado
durante la realizacion del Master. Tanto los miembros de la Comisidn de Evaluacidn, en la sesidon
de formacion del tribunal, como el alumno, en la sesidn de lectura y defensa, tendran que
identificarse mediante DNI o pasaporte.

Por tanto, el proceso se hara en tres fases: 1. Formacién de la Comision de Evaluacion, 2. Lectura
y defensa del Trabajo Final. 3. Deliberacidn y evaluacién. La primera y la tercera fase serdn
privadas (miembros de la Comision de Evaluacién), la segunda sesidon sera publica (alumno e
invitados).

Se podrd invitar a otras personas como publico a la segunda sesién Meet, pero con un nivel de
accesibilidad menor (invitado y mudo).
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EVALUACION

La evaluacion del TFM y de la presentacion se realizara a través de las rdbricas pertinentes que
el alumno podra encontrar adjuntas en el Moodle en formato Pdf.

Calificacion

La nota final sera la media ponderada de las actividades de ensefianza-aprendizaje a partir de
los siguientes calculos:

= La memoria del TFM tiene un valor del 70%.
= Ladefensa publica tiene un valor del 20%.
= Les sesiones de tutoria tienen un valor del 10%.

No podra superarse el Trabajo Final de Master si anteriormente no se ha superado el resto de
los créditos del plan de estudios.

Convocatorias

e (Cada curso académico cuenta con dos convocatorias: convocatoria ordinaria (junio) y
convocatoria extraordinaria (septiembre).

¢ Sise suspende la convocatoria ordinaria (junio), automaticamente el estudiante debe
presentarse en la extraordinaria (septiembre). No existe penalizacién econdémica.

¢ Si un estudiante decide anular las convocatorias de junio y septiembre debera hacerlo
antes del 9 de abril de 2027 con una instancia dirigida a la Directora de la ESCRBCC y
entrada por registro en la Secretaria de la ESCRBCC. Se tendra que volver a matricular el
curso siguiente, sin recargo econémico para repetir la asignatura.
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